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普通高等学校本科专业设置申请表
（备案专业适用）

学校名称（盖章）：四川理工学院
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填表说明

1 本表适用于普通高等学校增设《普通高等学校本科专业目录》内专业（国家控制布点的专业除外）。

2 申请表限用A4纸张打印填报并按专业分别装订成册。

3 在学校办学基本类型、已有专业学科门类项目栏中，根据学校实际情况在对应的方框中画√。

4 本表由申请学校的校长签字报出。

5 申请学校须对本表内容的真实性负责。

1.普通高等学校增设本科专业基本情况表

	专业代码


	050107T
	专业名称
	秘书学

	修业年限


	四年
	学位授予门类
	文学

	学校开始举办本科教育的年份
	1965
	现有本科专业（个）
	82

	学校本年度

其他拟增设的

专业名称
	
	本校已设的相近本、专科专业及开设年份
	汉语言文学、管理学

	拟首次招生时间

及招生数
	2018年7月，120人

	五年内计划

发展规模
	每年年级120人，在校学生共480人

	师范专业标识

（师范S、兼有J）
	
	所在院系名称
	人文学院

	高等学校专业设置评议专家组织审议意见
	（主任签字）

   年   月   日
	学校审批意见（校长签字）
	（盖章）

   年   月   日

	高等学校

主管部门形式

审核意见（根据

是否具备该专业办学条件、申请

材料是否真实等给出是否同意

备案的意见）
	（盖章）

                                     年   月  日


⒉学校基本情况表

	学校名称
	四川理工学院
	学校地址
	四川省自贡市汇兴路学苑街180号

	邮政编码
	643000
	校园网址
	http://www.suse.edu.cn/

	学校办学

基本类型
	□部委院校  □地方院校  □公办  □民办  □中外合作办学机构

	
	□大学    □学院   □独立学院   

	在校本科生总数
	28512
	专业平均年招生规模
	87

	已有专业

学科门类
	□哲学   □经济学   □法学   □教育学   □文学    □历史学

□理学   □工学     □农学   □医学     □管理学  □艺术学

	专任教师

总数（人）
	1500
	专任教师中副教授及以上职称教师数及所占比例
	700

	学校简介和

历史沿革

（300字以内，无需加页）
	一、学校简介

    四川理工学院是一所“三线建设”内迁、具有五十余年本科办学历史的普通高校，2012年和2016年两次入选国家“中西部高校基础能力建设工程”重点建设高校，是教育部第二批“卓越工程师教育培养计划”的高校。学校是四川省博士后创新实践基地，四川省人民政府授予的“四川省高新技术产业示范科研单位”，四川省首批高校创新改革试点单位。
二、历史沿革
    学校前身是1965年建立的华东化工学院（现华东理工大学）西南分院。1979年更名为四川化工学院，1983年更名为四川轻化工学院。2003年由原四川轻化工学院、自贡师范高等专科学校、自贡高等专科学校和自贡教育学院合并组建为“四川理工学院”。


注：专业平均年招生规模=学校当年本科招生数÷学校现有本科专业总数

3.增设专业的理由和基础

	（简述学校定位、人才需求、专业筹建等情况）（无需加页）

一、学校定位
    四川理工学院践行“学生中心”的办学理念，紧紧围绕复合型、应用型的人才培养目标，狠抓高水平的课程体系建设和浓郁的育人环境营造这两个关键环节，通过“专业核心课程制度”、“课程实施大纲”和学生“十个一”的养成教育活动，努力提升学生的“三心”（责任心、好奇心、进取心）、“四能”（表达能力、动手能力、创新能力、和谐能力），促进“五个结合”（社会担当与健全人格、职业操守与专业能力、人文情怀与科学精神、历史眼光与全球视野、创新精神与批判思维相结合），持续夯实学生实现人生理想的基础。
二、人才需求
    近年来，四川省及周边地区经济发展迅速，产业结构不断调整，新型劳动岗位不断涌现，城市建设和管理的现代化水平不断提高，机关、企事业单位对秘书人才的需求由以往侧重单纯的从业技能，逐步转向现在的强调综合职业能力，也就是对择业者所具有的综合素养有了更高要求。与此相应，人才市场急需具有良好的人文素养、掌握秘书学专业的基本理论和基本技能，具有较强的创新意识、创业精神，具有行政管理能力、决策参谋能力、信息处理能力、文书写作能力、文学鉴赏能力、艺术审美能力的高素质、复合型应用人才。

    当前，国家机关、事业单位、全民所有制单位的秘书人员需求量稳中有降，但外资企业、各级各类民营企业的文秘人员需求量逐年递增。秘书学专业毕业生，在党政机关、事业单位、社会团体存在相对稳定人才需求，在外资企业、各级各类民营企业存在日益增长的人才需求。
三、专业筹建
    本专业现有专业教师28人，其中教授8人，副教授9人，讲师10人，博士10人，硕士8人。高职称人数占教师总数的61 %，拥有硕士研究生及以上学历的教师占教师总数的64%。教师队伍结构较为合理，已基本形成了力量较强，年龄、学历、职称结构较为合理的师资队伍。通过整合校内资源，本专业的专用实验室面积（指开展本专业特有的实验）有200m2，实验设备总价值169万元。能够开设会议策划、秘书礼仪、办公自动化、口语交际等等相关实验10余项专业实践（实验），能充分满足学生实验、实践的需求。本专业与自贡市工商局、四川久大盐业(集团)公司、四川汇维仕化纤有限公司（韩国）等企业建立了学生实习、实训基地，学生能够进行定期的实习、实训锻炼。


4.增设专业人才培养方案









	附件2：教学进程表
专业代码：050107T                  专业名称：秘书学
教学周
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

学年
学期
教学进程
一
1

入学教育
军事训练
理论教学
考试周
机动周
假期
2

理论教学
考试周
机动周
假期
二
3

理论教学
考试周
机动周
假期
4

理论教学
考试周
机动周
假期
三
5

理论教学
考试周
机动周
假期
6

理论教学
考试周
机动周
假期
四
7

理论教学
考试周
机动周
假期
8

毕业实习、毕业设计（论文）及答辩
毕业教育
机动周
假期



5.专业主要带头人简介
	姓名
	代晓冬
	性别
	男
	专业技术职务
	教授
	第一学历
	本科

	
	
	出生年月
	1965.11
	行政职务
	院长
	最后学历
	本科

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	1991年6月毕业于四川师范大学思想政治教育专业


	主要从事工作与
研究方向
	主要从事行政管理、教学科研工作，研究方向：文学、语言学

	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共  3  篇； 出版专著（译著等） 1  部。

	获教学科研成果奖共4项；其中：国家级 0 项， 省部级 1 项。

	目前承担教学科研项目共 4项；其中：国家级项目  项，省部级项目 4项。

	近三年拥有教学科研经费共325.万元， 年均10.8     万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共  284  学时；指导本科毕业设计共  12 人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	地方院校国家级大学生校外实践教育基地（综合类）建设探究”

	四川理工学院2014年优秀教学成果奖一等奖
	     1

	
	2
	“构建“训练中心-实践课程-创客空间”三位一体的文科类通用实践教育教学体系”
	四川理工学院2016年优秀教学成果奖一等奖
	     1

	
	3
	“构建“训练中心-实践课程-创客空间”三位一体的文科类通用实践教育教学体系”
	四川省2016教学成果奖(二等,报批中)


	     1

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担工作

	
	1
	四川汉语方言调查.自贡.富顺.荣县
	省教育厅
	2016-2017
	21万
	主持

	
	2
	“四川省职业院校大学生“工匠精神”培育路径的探索”
	省社科办
	2016-2017
	1.5万
	主持

	
	3
	“西南地区户外广告语言使用现状调查研究—一四川、重庆为例”
	省部级
	2013-2016
	5万
	主持

	
	4
	精品资源共享课《现代汉语》
	省级
	2014
	6万
	主持

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程性质
	授课时间

	
	1
	中国当代文艺思潮
	汉文2011级1-4班
	102
	30
	专业任选
	2013-2014学年第1学期

	
	2
	普通话
	广电2014级1、2班
	58
	15
	基础任选
	2014-2015学年第2学期

	
	3
	阅读与交流
	汉文2013级1-4班
	115
	8
	基础实践
	2014-2015学年第1学期

	
	4
	阅读与交流
	汉文2014级1-4班
	98
	8
	基础实践
	2015-2016学年第1学期

	
	5
	中国现当代文学实践
	汉文2014级1、2班
	57
	15
	基础实践
	2014-2015学年第2学期

	教学管理部门审核意见
	                                            签章


注：填写三至五人，只填本专业专任教师，每人一表。
专业主要带头人简介
	姓名
	王余
	性别
	女
	专业技术职务
	教授
	第一学历
	本科

	
	
	出生年月
	1963.09
	行政职务
	无
	最后学历
	本科

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	1985年6月毕业于四川师大中文系汉语言文学专业

	主要从事工作与
研究方向
	中国现当代文学的教学和研究；地域文化研究

	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共  1  篇； 出版专著（译著等）  2 部。

	获教学科研成果奖共  1 项；其中：国家级  0 项， 省部级  0 项。

	目前承担教学科研项目共  5 项；其中：国家级项目0  项，省部级项目 1 项。

	近三年拥有教学科研经费共  14.5   万元， 年均  4.83   万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共 822  学时；指导本科毕业设计共  15 人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	《灯景·灯品·灯情——历代诗词曲中的灯彩世界》
	西南交大出版社，2014年11月出版
	排名第一

	
	2
	《盐香风韵——井盐文化与盐都作家研究》（专著）
	中国经济出版社，2016年4月出版。
	排名第一

	
	3
	《井盐文化视域下地方文化创作》（论文）

	《四川理工学院学报》，2017年1期。
	独著

	
	4
	《关于井盐文化的几点思考》（论文）

	盐文化研究丛刊第七辑（2015年）
	独著

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担

	
	1
	话说自贡灯会
	四川省社科联
	2016-2017
	1.5万
	主持

	
	2
	自贡灯会与盐文化的传播研究
	中国盐文化研究中心
	2016-2017
	1.5万
	主持

	
	3
	井盐文化与自贡城市文化建设研究
	四川省社科联
	2014-2016
	1.5万
	主持

	
	4
	自贡市城市文化传播协同创新中心 
	校级科研平项目
	2015-2018
	10万
	主持

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程性质
	授课时间

	
	1
	中国现代当文学
	本科
	184
	540
	专业必修
	2015-2017

	
	2
	中西方文化比较
	本科
	334
	192
	公共必修
	2015-2017

	
	3
	申论
	本科
	390
	90
	专业选修
	2015-2017

	教学管理部门审核意见
	                                            签章


专业主要带头人简介

	姓名
	王益
	性别
	男
	专业技术职务
	教授
	第一学历
	本科

	
	
	出生年月
	1972.08
	行政职务
	无
	最后学历
	本科

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	1997年7月1日、四川师范大学、汉语言文学

	主要从事工作与

研究方向
	汉语言文学专业教学。主要研究方向为审美文化与文学、文艺美学与文艺评论、禅宗诗学

	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共6篇； 出版专著（译著等）1部。

	获教学科研成果奖共  项；其中：国家级   项， 省部级   项。

	目前承担教学科研项目共  2 项；其中：国家级项目 1 项，省部级项目  项。

	近三年拥有教学科研经费共3万元， 年均1万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共1500余学时；指导本科毕业设计共21人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	《王朔小说中的知识分子心态研究》（专著）
	西南交通大学出版社2015年9月出版
	独著

	
	2
	云屋善住诗论的话语新变与审美内涵
	《中华文化论坛》，2015年第12期
	第一作者

	
	3
	云栖袾宏诗学观初探
	《中华文化论坛》，2015年第12期
	第二作者

	
	4
	生态美学视野下的张大千题画诗管窥
	《中华文化论坛》，2014年第10期
	独著

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担工作

	
	1
	《美学》教材建设
	四川理工学院
	2012-2017
	0.5万
	主持

	
	2
	禅宗诗学著述研究
	国家社科规划办
	2014-2017
	20万
	第二主研

	
	3
	
	
	
	
	

	
	4
	
	
	
	
	

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程性质
	授课时间

	
	1
	书法技能与鉴赏
	汉文2016级创新1、2班
	45
	32
	任选实践
	2016-2017学年下期

	
	2
	中西方文化比较
	信计2016级1-3班，电气20161、通信20163、4班
	194
	32
	通识必修
	2016-2017学年下期

	
	3
	美学
	汉文2014级1-4班
	74
	30
	基础选修
	2016-2017学年上期

	
	4
	中国传统文化艺术
	汉文2015级1、2班
	70
	32
	基础选修
	2016-2017学年上期

	
	5
	中西艺术文化史
	汉文2016级创新1、2班
	57
	32
	基础选修
	2016-2017学年上期

	教学管理部门审核意见
	                                            签章


专业主要带头人简介

	姓名
	伍丹
	性别
	女
	专业技术职务
	副教授
	第一学历
	本科

	
	
	出生年月
	1981_3
	行政职务
	无
	最后学历
	本科

	第一学历和最后学历毕业时间、学校、专业
	2013年7月毕业于四川师范大学汉语言文学专业


	主要从事工作与

研究方向
	中国现当代文学教学与科研

	本人近三年的主要成就

	在国内外重要学术刊物上发表论文共  3  篇； 出版专著（译著等）    部。

	获教学科研成果奖共 2 项；其中：国家级   项， 省部级   项。

	目前承担教学科研项目共   1项；其中：国家级项目  项，省部级项目  项。

	近三年拥有教学科研经费共     万元， 年均     万元。

	近三年给本科生授课（理论教学）共  360  学时；指导本科毕业设计共  13   人次。

	最具代表性的教学科研成果（4项以内）
	序号
	成果名称
	等级及签发单位、时间
	本人署名位次

	
	1
	应用性人才培养背景下中国文学课程教学探讨
	校级、四川理工学院、2015年1月21日
	3

	
	2
	大学生创新创业能力训练     
	校级、四川理工学院、2016年1月21日
	5

	
	3
	
	
	

	
	4
	
	
	

	目前承担的主要教学科研项目（4项以内）
	序号
	项目名称
	项目来源
	起讫时间
	经费
	本人承担工作

	
	1
	《中西方文化比较》精品在线开放课程
	校级
	2017年
	2万
	主讲第三讲

	开放
	2
	
	
	
	
	

	
	3
	
	
	
	
	

	目前承担的主要教学工作（5门以内）
	序号
	课程名称
	授课对象
	人数
	学时
	课程性质
	授课时间

	
	1
	中国现当代文学
	本科
	52
	32
	基必
	2015年9月

	
	2
	中西方文化比较
	本科
	300
	106
	素质核心必修
	2017年3月

	
	3
	普通话
	本科
	52
	32
	学科基础选修
	2016年9月

	
	4
	大学语文
	专科
	100
	144
	公必
	2016年3月

	
	5
	
	
	
	
	
	

	教学管理部门审核意见
	                                            签章


6.教师基本情况表

	序号
	姓名
	性别
	年龄
	专业技术职务
	第一学历毕业学校、专业、学位
	最后学历毕业学校、专业、学位
	现从事专业
	拟任课程
	专职

/兼职

	1
	何  清
	女
	52
	教授
	西南大学、汉语言文学、文学学士
	西南大学、汉语言文学、文学学士
	汉语言文学
	中国古代文学作品选读
	 专职

	2
	王 余
	女
	54
	教授
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	汉语言文学
	中国现代文学作品选读
	专职

	3
	李树民
	男
	46
	教授
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	汉语言文学
	国学入门
	专职

	4
	曾凡英
	男
	55
	教授
	四川师范大学、历史学、历史学学士
	四川师范大学、历史学、历史学学士
	历史学
	社会学概论
	专职

	5
	王 益
	男
	45
	教授
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	西南大学、文艺学、文学硕士
	汉语言文学
	美学
	专职

	6
	刘小文
	男
	43
	教授
	绵阳师范专科学校、汉语言文学
	四川大学、汉语言文字学、文学博士
	汉语言文学
	古代汉语
	专职

	7
	唐 瑛
	男
	44
	教授
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	四川大学、中国古代文学、文学博士
	汉语言文学
	中国文化概论
	专职

	8
	代晓冬
	男
	52
	教授
	四川师范大学、思想政治教育、法学学士
	四川师范大学、思想政治教育、法学学士
	汉语言文学
	秘书学专业导论
	专职

	9
	黄新图
	女
	48
	副教授
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	汉语言文学
	中国秘书简史
	专职

	10
	古春梅
	女
	47
	副教授
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	汉语言文学
	社会调研
	专职

	11
	陈家春
	女
	39
	副教授
	重庆师范大学、汉语言文学教育、文学学士
	四川大学、汉语言文字学、文学博士
	汉语言文学
	中西方文化交际
	专职

	12
	万 燚
	女
	38
	副教授
	自贡师范专科学校、法律
	四川大学、比较文学与世界文学、文学博士
	汉语言文学
	文学概论
	专职

	13
	欧阳俊杰
	男
	41
	副教授
	西南师范大学、汉语言文学教育、文学学士
	西南大学、古代文学、文学硕士
	汉语言文学
	文学名篇鉴赏
	专职

	14
	张强
	男
	35
	副教授
	湘潭大学、历史学、历史学学士
	河北大学、中国史、历史学博士
	历史学
	档案管理实务
	专职

	15
	伍 丹
	女
	36
	副教授
	四川师范大学、汉语言文学教育、文学学士
	四川师范大学、现代文学、文学硕士
	汉语言文学
	秘书学概

论、秘书礼仪
	专职

	16
	刘跃军
	男
	49
	副教授
	西南大学、电化教育、理学学士
	西南大学、电化教育、理学学士
	广播电视学
	办公自动化软件操作
	专职

	17
	贾随平
	男
	36
	讲师
	天水师范学院、汉语言文学教育
	西北师范大学、广播电视艺术学、艺术学硕士
	广播电视学
	信息收集与整理
	专职

	18
	杨 勇
	男
	38
	讲师
	四川江油师范学校、普师
	四川大学、世界史、历史学博士
	历史学
	方案策划与实践
	专职

	19
	王 浩
	男
	36
	讲师
	四川师范大学、汉语言文学、文学学士
	西南大学、思想政治教育、法学硕士
	汉语言文学
	公关活动策划与实施
	专职

	20
	何 娟
	女
	29
	助教
	四川理工学院、汉语言文学、文学学士
	四川大学、汉语言文字学、文学硕士
	汉语言文学
	公共关系学
	专职


7.主要课程开设情况一览表

	序号
	课程名称
	课程

总学时
	课程

周学时
	授课教师
	授课
学期

	1
	秘书学专业导论
	16
	1
	代晓冬
	１

	2
	公共关系学
	32
	2
	何娟
	４

	3
	中国秘书简史
	32
	2
	黄新图
	３

	4
	秘书心理学
	48
	3
	沈明泓
	３

	5
	秘书法律基础
	32
	2
	吴斌
	４

	6
	社会学概论
	32
	2
	曾凡英
	５

	7
	媒介素养概论
	32
	2
	宦晓渝
	６

	8
	秘书学概论
	48
	3
	伍丹
	２

	9
	应用写作
	64
	4
	田一坡
	３、４

	10
	办公自动化软件操作
	48
	3
	刘跃军
	５

	11
	会议策划与组织
	32
	2
	汪羽旎
	４

	12
	公关活动策划与实施
	32
	2
	王浩
	６

	13
	秘书礼仪
	32
	2
	伍丹
	２

	14
	档案管理实务
	32
	2
	张强
	６

	15
	中国古代文学作品选读
	32
	2
	何清
	３

	16
	中国现代文学作品选读
	32
	2
	王余
	２

	17
	外国文学作品选读
	32
	2
	唐廷碧
	４

	18
	会务摄影
	32
	2
	张晁宾
	６

	19
	基础写作
	64
	4
	李连霞
	１、２

	20
	管理学原理
	32
	2
	沈穷竹
	３


8.其他办学条件情况表

	专业名称
	秘书学
	开办经费及来源
	学校统筹


	申报专业副高及以上职称(在岗)人数
	16
	其中该专业

专职在岗人数
	15

	其中校内

兼职人数
	5

	其中校外兼职人数
	1

	是否具备开办该

专业所必需的图书资料
	2.5万册
	可用于该专业的

教学实验设备

（千元以上）
	12
（台/件）
	总 价 值

（万元）
	150

	序

号
	主要教学设备名称（限10项内）
	型    号

规    格
	台(件)
	购 入 时 间

	1
	微型计算机

	扬天T4990D
	10
	2013

	2
	微型计算机

	启天M4500
	43
	2016

	3
	投影机

	GW-385ST
	1
	2013

	4
	高清摄像机

	PXW-X160
	6
	2016

	5
	硬盘录像机

	HyperDeck Studio Pro
	1
	2016

	6
	无线话筒

	EW 112-P G3
	4
	2016

	7
	手持话筒
	BETA87C
	4
	2016

	8
	领夹话筒

	UWP-D11
	2
	2016

	9
	网络交换机
	SF300-24PPR
	3
	2016

	10
	数码相机
	EOS 70D
	5
	2016

	备注
	
	
	
	


注：若为医学类专业应附医疗仪器设备清单。

9.学校近三年新增专业情况表

	学校近三年（不含本年度）增设专业情况       

	序  号
	专 业 代 码
	本/专科
	专   业   名   称
	设 置 年 度

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	

	16
	
	
	
	

	17
	
	
	
	


PAGE  
— 72 —

